Secretaire en equipe de Soins Palliatifs
Réseau de Soins Palliatifs en région Centre

J ACTIVITE CLINIQUE |
DEVELOPPEMENT

DE LA DEMARCHE PALLIATIVE - ® Accueil du public, accueil telephonique,

premiere prise de contact, écoute

¢ Participe a la coordination des prises en
charge

¢ Participe a des supervisions avec un

¢ Participe a I'organisation des journées
mondiales de soins palliatifs

e Diffuse I'information aupres du public it t extari
professionnel intervenant extérieur

* Participe aux journées régionales de soins * Ecoute et temps d'échanges avec 'équipe
palliatifs et aux congres SFAP ¢ Participe aux réunions cliniques

¢ Représentativité au sein d'associations de
~ soins palliatifs (comités départementaux,
- association JALMALY, ...]

PARTICIPATION
AUX PROJETS
INSTITUTIONNELS
ET TERRITORIAUX

FORMATION
( RECHERCHE |

* Participe a I'élaboration du

- ® Participation a I'élaboration des
projets de création d'une USP

e Participe a la promotion du

CO’?teT‘“ travail en réseau et participe
. Cljgatlon_des supports aux signatures des conventions
pedagogiques e Participe a I'élaboration du bilan

e Démarches aupres des
différentes institutions et
professionnels médico-sociaux

e Participe aux rencontres/
réunions préparatoires

e Planification

¢ Recherche documentaire/
Constitution de bibliographies

d'activité :
- analyse des statistiques
- création d'outils
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Il UNITE DE SOINS PALLIATIFS

Il EQUIPE MOBILE DE SOINS
PALLIATIFS

M EQUIPE D'APPUI
DEPARTEMENTALE EN SOINS
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[ CODRDINATION REGIONALE
DU RESEAU

BOURGES
o mm

CHATEAUROUX
omm

ST-AMAND
MONTROND
ne®

LE ROLE DE LA SECRETAIRE

e Elleassurelesactivités classiques dusecrétariatde’équipe et pourles patients.

e La secrétaire fait partie intégrante de I’équipe, elle est le maillon
indispensabhle, elle fait le lien.

e Elle est souvent le premier interlocuteur, elle est représentative de I'équipe.

e Elle travaille au sein d’un réseau donc avec d’autres équipes de soins
palliatifs et d’autres acteurs de soins.

e Elle a des compétences transversales.

en région Centre

Rffiche réalisée avec le soutien financier des Comités départementaux de soins palliatifs du Cher, de PEure-et-Loir, de 'Indre et du Loir-et-Cher






